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اداره کل سوادآموزی استان
معاون محترم سوادآموزی

با سلام و احترام
    با صلوات بر حضرت محمد و آل محمد(ص)، با توجه به شیوه کلاسگذاری تلفیقی و سوالات مکرر همکاران 
مبنی بر چگونگی اخذ آزمونهای پایانی دورههای سوادآموزی، به این وسیله موارد زیر برای اطلاع و اقدام 

ارایه میشود.
1- در صورتی که بر اساس سامانه سوادآموزی، تاریخ پایان کلاس فرا رسیده باشد، امکان درج اتمام آموزش 
تا ۳0 روز بعد از تاریخ پایان کلاسها، در سامانه وجود دارد؛ بر همین اساس آموزشدهنده نسبت به ثبت 

اتمام فرایند آموزش برای دوره مورد نظر اقدام نماید.
لازم به توضیح است؛ درج اتمام آموزش به تفکیک هر دوره برای یک کلاس تلفیقی امکانپذیر است. 

2- پس از ثبت اتمام آموزش توسط آموزشدهنده در سامانه، کارشناس سنجش منطقه موظف است نسبت 
به تشکیل حوزه در سامانه حداکثر ظرف مدت 10 روز اقدام نماید. در این مرحله ثبت صحیح اطلاعاتی از 

جمله: سطح حوزه، نوع دوره و... مورد تاکید است.
۳- پس از اتمام فرایند مرحله 2 و دریافت شماره حوزه، بخش عوامل اجرایی در حوزه تکمیل شود.

4- هنگام اضافه کردن سوادآموزان به حوزه، بررسی نوع دوره تحصیلی، شماره کلاس و کد ملی 
سوادآموزان مورد تاکید بوده و سپس نسبت به دریافت آلبوم عکس سوادآموزان از سامانه اقدام شود.

5- پس از درج تاریخ و ساعت هر یک از آزمونها به تفکیک دروس، سوالات از سامانه دریافت شود.
6- بعد از برگزاری آزمونها، کارشناسی سنجش موظف است؛ نسبت به ثبت نمرات و تهیه لیست ریزنمرات، 

دفتر ثبت و درصورت قبولی، صدورگواهینامه سوادآموزان، اقدام نماید.
تذکر:

- در تمامی مراحل، سلامت برگزاری آزمونهای پایانی دورههای سوادآموزی، مورد تاکید است.
- رعایت تطابق جنسیت عوامل اجرایی برگزاری آزمونها، الزامی است.
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